
 

 
 
 
 
Als spezialisierter Anbieter von Dialogmarketing-Dienstleistungen betreut Trebbau 
werbetreibende Unternehmen in den Bereichen Media, Listbroking, Online-Marketing, 
Datenverarbeitung, Print-Management und Lettershop. 

Zur Unterstützung unseres DV-Teams suchen wir eine/n 

Sachbearbeiter/in Datenaufbereitung 
Ihr Profil 
· Sie haben erfolgreich eine IT-orientierte Ausbildung abgeschlossen und verfügen 

idealerweise über erste Erfahrungen in der Datenaufbereitung. 
· Sie bringen die notwendige Neugierde für die Marketingbranche mit und arbeiten sich gerne 

in neue Aufgabengebiete ein. 
· Sie sind engagiert, teamorientiert und haben hohe Ansprüche an die Qualität Ihrer Arbeit. 
· Sie verlieren auch in hektischen Zeiten weder Ihren Kopf noch Ihren Humor. 
 
Ihre Aufgaben 
· Als Nahtstelle zwischen Vertrieb und Fertigung bereiten Sie die von unseren Kunden 

gelieferten Daten zur Produktion von individuellen Werbebriefen auf. 
· Mit der vorhandenen spezialisierten Software führen Sie Arbeitsschritte wie Datenselektion, 

Konvertierung, Dubletten-Abgleiche und Porto-Optimierung durch. 
· Sofern notwendig unterstützen Sie den Vertrieb in der Kommunikation mit den Kunden. 
 
Wir bieten 
· Flexible Arbeitszeiten auf Gleitzeitbasis 
· Nette, engagierte Kollegen 
· Leistungsgerechte Vergütung 
· Die Sicherheit eines etablierten mittelständischen Unternehmens 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen 
(mit Lebenslauf, Zeugnissen, Ihrem Gehaltswunsch und dem möglichen Eintrittstermin) an: 
 
Trebbau direct media GmbH 
Herrn Jörg Hennig 
Schönhauser Str. 21 
50968 Köln 

e-Mail: hennig@trebbau.com 
www.trebbau.com 
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